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1. CONOCIMIENTO POR PARTE DEL PROFESORADO Y DEL 
PERSONAL DEL CENTRO,  

 

De la organización del plan de evacuación, así como los responsables en caso de 

evacuación (anexo I)   

 

2. NORMAS GENERALES:  

 

Al sonar la sirena de alarma se procederá a la evacuación del Centro. Dicha evacuación 

se realizará teniendo en cuenta los siguientes pasos:  

 

2.1. Dirigir al alumnado y personal del Centro a las salidas de emergencia y puntos de 

encuentro.  

2.2. Se evacuará en primer lugar las plantas bajas. Seguidamente las plantas primeras 

y por último las plantas segundas de todos los edificios (A, B y C). 

2.3. Salen primero las aulas más cercanas a las escaleras y salidas de emergencia; 

siguiendo el orden de cercanía a lejanía a dichas salidas. 

2.4. Verificar que no quede nadie en cada planta (responsable de planta). 

2.5. Dirigirse a los puntos de concentración. 

2.6. Auxiliar a los heridos, si los hubiere. 

2.7. Colaborar con el equipo de primeros auxilios. 

2.8. No se debe perder el tiempo recogiendo objetos personales. 

2.9. Colocar la papelera delante de la puerta cerrada del aula una vez evacuada ésta 

(responsable de aula)  

  

2. 3. DISTRIBUCIÓN DE RESPONSABILIDADES   
 

3.1. Conserjes  
 

3.1.1. Harán sonar las alarmas. 

3.1.2. Abrirán las puertas de evacuación: principales y de acceso al patio en 

los tres edificios (A, B, C). 

3.1.3. Desconectarán inmediatamente el sistema eléctrico. 

3.1.4. Evitarán, en la medida de lo posible, la aglomeración en las salidas, 

distribuyendo a los alumnos y dirigiéndolos a los puntos de encuentro  

 

3.2. Personal de limpieza  
 

3.2.1. Cerrarán el almacén de limpieza para evitar el contacto del fuego con 

productos inflamables. 

3.2.2. Colaborarán con los conserjes  

 

3.3. Personal de Administración  
 

3.3.1. Cerrará los equipos informáticos y la caja fuerte  

3.3.2. Se evacuará en el mismo orden indicado en el punto 2.2  

 



3.4. Profesorado  
 

3.4.1. En todo momento mantendrá el orden y la calma con los alumnos  

3.4.2. Informará previamente al alumnado de cómo evacuar el aula y dirigirse 

a los puntos de encuentro. Para ello se seguirá la siguiente pauta:   

3.4.2.1. El alumno más cercano a la puerta la abrirá.   

3.4.2.2. Los alumnos más cercanos a las ventanas las bajarán.  

3.4.2.3. Ordenarán la salida de los alumnos andando y en fila de más 

cercana a más lejana a la puerta  

3.4.3. 3.4.3  El profesor será el último en salir del Aula. Comprobará que 

ésta está vacía, cerrará la puerta y colocará la papelera delante de 

la puerta cerrada. Posteriormente acompañará a los alumnos hasta el 

punto de encuentro.  

3.4.4. Será el responsable de la evacuación de alumnos con movilidad 

reducida, ayudado por compañeros de la misma clase, acompañándolo 

hasta el punto de encuentro.  

3.4.5. En el caso de haber profesorado con movilidad reducida se encargará 

de su evacuación el equipo de primeros auxilios, junto con alumnos de 

clase.  

   

3. ORDEN DE EVACUACIÓN   
 

4.1. EDIFICIO A (Centro nuevo en Batalla del Salado nº 37) 
  

Planta baja   
 

1. Sala de usos múltiple: Salida directa a Calle Batalla del Salado (Cristalbox)  

2. Aula nº 1: Salida por puerta principal a Calle Batalla del Salado (Cristalbox)  

- Los alumnos y profesores se dirigirán al punto de encuentro  

- Responsable de planta (Aula nº 1) dirigirá la evacuación de la planta por el orden 

indicado.   

 

Planta primera   
 

1. Sala de Profesores y Jefatura de Estudios 

2. Aulas 3 y 5  

3. Aulas 2 y 6 

- Los alumnos de las aulas 2, 3 y sala de profesores se dirigirán a la salida de la 

escalera del edificio, bajarán pegados a la barandilla izquierda y saldrán por la puerta 

principal dirigiéndose al punto de encuentro en la  Calle Batalla del Salado 

(Cristalbox)  

- Los alumnos de las aulas 5, 6 y Jefatura de Estudios se dirigirán a la escalera del 

edificio, bajarán pegados a la barandilla izquierda, saldrán por la puerta principal y se 

dirigirán al punto de encuentro en Calle Batalla del Salado (Cristalbox). - 

Responsable de planta (aula nº 2) Dirigirá la evacuación de la planta en el orden 

indicado.   

 



 Planta segunda   
 

1. Aulas 9 y 10  

2. Biblioteca y aula 11  

3. Aulas 7 y 12   

- Los alumnos de las aulas 7, 9 y Biblioteca se dirigirán a la salida por la escalera del 

edificio, bajándola por la barandilla derecha, de allí saldrán por la puerta principal y 

se dirigirán al punto de encuentro situado en la calle Batalla del Salado (Cristalbox). 

- Los alumnos de las aulas 10, 11 y 12 se dirigirán a la escalera principal del edificio 

bajándola por la barandilla derecha, de allí saldrán por la puerta principal y se 

dirigirán al punto de encuentro situado en la calle Batalla del Salado (Cristalbox). - 

Responsable de planta (Aula 7) dirigirá la evacuación de la planta en el orden 

indicado.   

 

4.2. EDIFICIO B (Centro de la Calle Diego de Velásquez 12) 
 

 Planta baja   
 

1. Aulas 13, Dirección y Departamento de Orientación  

2. Dpto. EE Iniciales, secretarías  

3. Aulas 4, 8 y 14   

- Los alumnos se dirigirán a la salida principal y de ahí al punto de encuentro (cruce 

calle Diego de Velásquez y calle Puerta de Murcia)  

- Responsable de planta (Aula nº 14) dirigirá la evacuación de la planta por el 

orden indicado.   

 

Planta primera   
 

1. Dpto. de Comunicación y Aula de Informática   

2. Dptos de Sociales, Científico Tecnológico y Aula Mentor e Informática  

3. Aulas 15 y 16 

- Los alumnos bajarán en orden la escalera, pegados a las barandillas y se dirigirán a 

la puerta principal y de ahí al punto de encuentro (cruce calle Diego de Velásquez y 

calle Puerta de Murcia  

- Responsable de planta (aula 16)    

 

4.3. EDIFICIO C (Aulario del Patio) 
 

 Planta primera   
 

1. Aula 18  

2. Aula 17   

- Los alumnos bajarán la escalera en orden agarrados a la barandilla, saldrán al patio 

y se dirigirán a la salida por la verja y al punto de encuentro, en cruce calle Batalla 

del Salado y calle Hermanos Falcó (Farmacia)  

- Responsable de planta (Aula 18)   



 

 Planta segunda   
 

1. Aula 20  

2. Aula 19   

- Los alumnos bajarán la escalera en orden y agarrados a la barandilla, saldrán al 

patio y se dirigirán a la salida por la verja y al punto de encuentro en cruce calle 

Batalla del Salado con calle Hermanos Falcó (Farmacia)  

- Responsable del planta (Aula 20)   

 

 

4. PUNTOS DE ENCUENTRO  
  

 EDIFICIO A    
 

 Calle Batalla del Salado, explanada de Cristalbox   

 

 EDIFICIO B   
 

 Cruce de calle Diego de Velásquez y calle Puerta de Murcia   

 

 EDIFICIO C   
 

 Cruce de calle Batalla del Salado con calle Hermanos Falcó (Farmacia)   

 

 

NOTA: Tanto la Jefatura de Emergencia como la de Intervención dirigirán en todo 

momento la evacuación y serán los últimos en salir del Centro.   

  

  



5. ANEXO I 
 

1. PERSONAL DE EMERGENCIAS Y TELÉFONO 
 

FUNCIÓN NOMBRE TELÉFONO 

Jefatura de 

Emergencia 

Titular Jesualdo E. Moreno Sánchez 967243553 

Suplente Juan Carlos Sánchez Serna 

Jefatura de 

Intervención 

Titular Félix Mata Marfil 967243553 

Suplente Miguel Antonio Ferreras Gómez 

Centro de Control 

(Mañana) 

Titular Jerónimo García Toledo 967243553 

Suplente Aurelio Escribano Bleda 

Centro de Control 

(Tarde) 

Titular José Vicente Hernández Cuesta 967243553 

Suplente María Dolores Moral Sánchez 

Equipo de Primeros 

Auxilios 

Titular Félix Mata Marfil 967243553 

Suplente Miguel Antonio Ferreras Gómez 

RESPONSABLES DE PLANTA EDIFICIO A 

Planta  

Baja 

Titular Aula 1  

Suplente Aula de usos múltiples  

Planta 

Primera 

Titular Aula 2  

Suplente Aula 6  

Planta 

Segunda 

Titular Aula 7  

Suplente Aula 12  

RESPONSABLES DE PLANTA EDIFICIO B 

Planta  

Baja 

Titular Aula 14  

Suplente Aula 8  

Planta 

Primera 

Titular Aula 16  

Suplente Aula 15  

RESPONSABLES DE PLANTA EDIFICIO C 

Planta  

Baja 

Titular Aula 18  

Suplente Aula 17  

Planta 

Primera 

Titular Aula 20  

Suplente Aula 19  

 


